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PROCESO: CONTRATACIÓN 

MENSAJE EMISOR

FECHA: 09/11/2009

Cada vez que surge la 
necesidad de una 

contratación

RECEPTOR 

¿QUÉ SE COMUNICA? ¿QUIÉN COMUNICA? ¿CÓMO SE COMUNICA? ¿CUÁNDO SE COMUNICA?
¿A QUIÉN SE COMUNICA?

INTERNAMIENTE 

MEDIO FRECUENCIA 

Proceso de Gestión 
de Infraestructura

Información oficial de 
apertura del proceso de 

contratación 
correspondiente

Relación de miembros del 
comité evaluador de 

propuestas

Proceso de Gestión 
de Infraestructura

Todos los procesos

Jefe de Proceso

Página Web del 
SECOP

Por escrito

Convocatoria para 
presentar propuestas para 
proyectos a ejecuar en la 

Coporación

Jefe de Proceso

Jefe de Proceso

Página Web del 
SECOP

Cada vez que surge la 
necesidad de una 

contratación

Cada vez que surge la 
necesidad de evaluar un 
proceso de contratación
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EXTERNAMENTE 

SECOP y 
Comunidad en 

General

SECOP y 
Comunidad en 

General (Porponente 
ganador, y 

proponentes 
perdedores)

N.A.

Cámara de 
Comercio de 
Cartagena

Comunidad en 
General

Relación de asignación de 
Interventores de los 

contratos a ejecutar en la 
Corporación

Todos los procesos

¿QUIÉN COMUNICA?

Intensión de convocatoria 
de licitaciones públicas

 Resolución de 
adjudicación del proceso 

de contratación

Contrato 

Jefe de Proceso

EMISOR

¿QUÉ SE COMUNICA?

Invitaciones públicas para 
procesos de contratación 
cuyo monto no supera el 
10% de la menor cuantia

Jefe de Proceso

Jefe de Proceso

MENSAJE 

Jefe de Proceso

Por escrito

MEDIO 

¿CÓMO SE COMUNICA?

Por escrito y por medio 
de la página Web del 

SECOP

FRECUENCIA 

¿CUÁNDO SE COMUNICA?

Por escrito

Cada vez que surge la 
necesidad de celebrar un 

contrato a travez de 
licitación pública

cada vez que se adjudique 
un contrato

Cada vez que se adjudica 
un proceso de contratación

Jefe de Proceso
Por escrito y por medio 
de la página Web del 

SECOP

Cada vez que el comité 
evaluador recomienda una 

adjudicación

RECEPTOR 
¿A QUIÉN SE COMUNICA?

INTERNAMIENTE 

Todos los procesos

N.A.

Proceso de Gestión 
de Infraestructura y 

Proceso de 
Dirección y mejora 

Continua

Por escrito y por medio 
de la página Web de la 

Corporación

Cada vez que surge la 
necesidad de celebrar un 
proceso de contratación 

que no supere el 10% de la 
menor cuantia

Proceso de Gestión 
de Infraestructura
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EXTERNAMENTE 

Posibles 
proponentes

Entes de Control

N.A.

Comunidad 
peticionaria 

CONTROL DE CAMBIOS

VERSIÓN DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO FECHA 

Jefe de Proceso Por medio escrito

Informes de Gestión

Invitaciones directas para 
presentar ofertas 

Jefe de Proceso

Jefe de Proceso

Jefe de Proceso

Solicitud de necesidades 
de Bienes y servicios

Respuestas a derechos de 
petición sobre temas de 

contratación
Por medio escrito

Cada vez que surge la 
necesidad 

Cada vez que se 
recepciona un derecho de 
peticion relacionado con 

temas contractuales 

Por medio escrito

Por medio escrito

Cada vez que surge la 
necesidad de realizar una 
contratación directa o un 

concurso de méritos, en los 
eventos en que no se 

supera el 10% de la menor 
cuantia

cada vez que lo soliciten

¿QUÉ SE COMUNICA? ¿QUIÉN COMUNICA? ¿CÓMO SE COMUNICA? ¿CUÁNDO SE COMUNICA?

Proceso de Gestión 
de Infraestructura

N.A.

INTERNAMIENTE 

¿A QUIÉN SE COMUNICA?

Proceso de 
Dirección y Mejora 

Contínua

N.A.

MENSAJE EMISOR MEDIO FRECUENCIA RECEPTOR 


